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TIETOSUOJASELOSTE

Whistleblowing -ilmoitusmenettely

1. Yleista

Autismisdatio sr (jdljempédnad Autismisdétié) suojaa yksityisyytta ja kasittelee henkildtietoja sovellettavan
tietosuojalainsaadanndn ja hyvien tietosuojakaytantdjen mukaisesti.

Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan, kuinka Autismisaatioé keraa, kasittelee ja suojaa Whistleblowing-
ilmoituksen tehneen henkildn (ilmoittaja) henkilotietoja ja Whistleblowing-yhteydenoton kohteena olevan
henkildn henkildtietoja. Jos ilmoitus on tehty nimettdmanad, ilmoittajan henkilétietoja ei kerry.

"Henkildtiedoilla” tarkoitetaan kaikkea tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan henkil66n liittyvaa tietoa.

"Kasittelylla” tarkoitetaan kaikkea henkil6tietoihin kohdistuvaa toimintaa, seka manuaalista etta automaattista,
kuten tietojen keruuta, sdilyttdmista, jarjestelya ja poistamista.

"Rekisterinpitajalla” tarkoitetaan tahoa, joka yksin tai yhdessa muiden kanssa maarittelee henkildtietojen
kasittelyn tarkoituksen ja kayton eli paattaa, kuinka henkilotietoja kasitellaan.
Tassa tietosuojaselosteessa tarkoitettu henkildtietojen rekisterinpitaja on Autismisaatio sr.

2. Mista tietoja keradtaan

Autismisaatio keraa ilmoittajan antamia henkildtietoja Whistleblowing-jarjestelman tai muiden kanavien kautta.
Lisdksi tutkimusten aikana henkildtietoja keratdaan tarvittaessa Autismisaation sisaisista jarjestelmista ja
ainoastaan tarpeen edellyttdessa kolmansilta osapuolilta.

3. Millaista tietoa keratdan

Autismisaatio keraa henkildtietoja, jotka ovat valttamattomia tapauksen tutkimista varten.

Naita voivat olla:

e Perustiedot, kuten nimi, sdhképostiosoite ja asema Autismisdatiolléa

e IImoituksen tiedot, joita ovat kaikki ilmoittajan antamat tiedot, esimerkiksi vditetyn vdaéarintekijan
henkilbllisyys, véitetyn véédrinkdytdksen kuvaus ja peruste sekéd kaikki muut asiaan kuuluvat tiedot

o Tutkimustiedot, joita ovat kaikki vditetyn vadarinkdytdoksen tutkimuksissa tarvittavat tiedot, kuten
tyOsuhteeseen liittyvét tiedot, auditointi- ja taloustiedot, kolmannen osapuolen raporteista ja arvioinneista
ilmenevét tiedot seké kdytos- ja kirjautumistiedot

Autismisaatio poistaa henkilétiedot, joiden katsotaan olevan kyseisen asian kannalta merkityksettomia tai
ylimaaraisia.

Yleisesti ottaen erityisia henkiltietoryhmia ei kasitella Whistleblowing-prosessissa. Mikali tarve edellyttaa
tallaisia henkilotietoja kuitenkin kasiteltavan, esimerkiksi silloin, kun kdsittely on valttamatonta oikeudellisen
vaatimuksen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi, kdsittely tapahtuu paikallisen ja EU:n
lainsaadanndn mukaisesti.

4. Mihin tietoa kdaytetadn

Henkildtietoja kaytetaan ilmoitetun tapauksen tutkimisessa, seka kurinpito- ja korjaavien toimenpiteiden
toimeenpanossa silloin, kun vaite on vahvistettu todeksi.

Kasittely tapahtuu seuraavien perusteiden nojalla:

e Kdsittely on vélttamatonts, jotta Autismisdatié voi tayttdad oikeudelliset velvoitteensa
e Kdsittely on vélttdmatontd Autismisaéation oikeutettujen etujen suojaamiseksi
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Kuvaus Autismisaation oikeutetusta edusta:

e Ilmoituskanava on tapa valvoa Autismisaétion eettisten periaatteiden toteutumista

e IImoituskanavan kautta on mahdollista saada tdrkedé ja systemaattista tietoa mahdollisista
vadrinkdytdsepdilyisté ja -rikkomuksista, sekd reagoida niihin ajoissa

e IImoituskanavan olemassaolo tukee hyvéé yrityskulttuuria mahdollistamalla tyéntekijéille kanavan tuoda
esiin epdkohtia ja epéilyksid

Autismisdatio ei voi pyytaa erikseen suostumusta ilmoituksen kohteeksi joutuneilta. Ilmoituksen voi tehdd myds
anonyymisti. Whistleblowing-jarjestelman vaarinkayttd (esimerkiksi pahantahtoisesti tehty vééré ilmoitus) voi
johtaa seuraamuksiin, esimerkiksi kurinpitotoimenpiteisiin.

5. Kuinka kauan tietoja sdilytetaan

Kun tutkimus on saatettu paatokseen, tapaus on loppuun kasitelty. Tutkimusten aikana kerattya materiaalia
sdilytetdan turvallisesti vaateen esittédmiselle annetun ajan umpeutumiseen asti, minka jalkeen materiaali
havitetaan.

Useimmissa tapauksissa materiaali havitetaan kahden kuukauden (60 péivdn) kuluessa tutkinnan
loppuunsaattamisesta. Sailytysaika voi vaihdella pakottavien oikeudellisten vaatimusten mukaisesti.
Tallaisia ovat esimerkiksi tydturvallisuutta, korruptiota, eettisyytta ja kirjanpitoa koskevat lait.

Tietoja sailytetaan kuitenkin enintaan kaksi (2) vuotta tutkimuksen paattymisen jalkeen. Mikali asia etenee
tuomioistuimeen ja kasittely tuomioistuimessa edellyttda pidempaa sailytysaikaa, sailytetaan tietoja
oikeuskasittelyn edellyttaman ajan.

Jos vaite on perusteeton, tiedot havitetdan viipymatta.

6. Kenella on paasy henkildtietoihin ja luovutetaanko niitda kolmansille osapuolille

Henkilétietoihin paasevat ja niitd kasittelevat ne Autismisaation tydntekijat, jotka toteuttavat tutkimukset ja
valvovat niita. Paasy on vain henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja edella mainittuihin tarkoituksiin.

Ilmoittajan henkildllisyytta, silloin kun se on tiedossa, ei luovuteta henkiléille, joihin vaitteet kohdistuvat.
Ilmoittajan henkildllisyys luovutetaan vain, jos ilmoittaja antaa siihen luvan tai jos sita vaaditaan
rikosoikeudellisissa menettelyissa, tai jos ilmoittaja tekee vaaran ilmoituksen tarkoituksenaan aiheuttaa haittaa.

Henkildtiedot luovutetaan kolmansille osapuolille, esimerkiksi viranomaisille tai ulkopuolisille tarkastajille, vain
silloin kun se on valttamatonta.

7. Siirretaanko henkilotietoja EU:n tai ETA-alueen rajojen ulkopuolelle
EU:ssa tai ETA-alueella ilmoitettuja henkildtietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen rajojen ulkopuolelle.
8. Kuinka rekisteroity voi vaikuttaa omien henkilotietojensa kasittelyyn

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus pyytaa paasy omiin tietoihinsa; pyytaa omien tietojensa oikaisemista tai
tdydentamistd, jos tietoissa on virheita, epatarkkuuksia tai puutteita; pyytaa henkildtietojensa poistamista;
vastustaa kasittelya erityiseen henkilékohtaiseen tilanteeseen liittyvasta syysta; pyytaa henkildtietojensa
kasittelyn rajoittamista; ja pyytaa henkildtietonsa koneellisesti luettavassa muodossa, jotta han voi siirtaa
tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

On huomioitava, etta naiden oikeuksien kayttamiseen liittyy ehtoja ja Autismisaatiolla voi olla oikeus hylata
pyynto. Jos pyynté hylataan, hylkdamiseen johtaneet syyt annetaan rekisteréidylle tiedoksi.

9. Kenen puoleen voi kadantya henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa

Rekisterdity voi lahettda pyynnodn sahkdpostitse osoitteeseen info@autismisaatio.fi.
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